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l.
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice o ochrané osobnich udaju je vydana v souladu se zakonem
¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni (dale jen ,zakon®).

2. Pravidla upravena touto smérnici se vztahuji na vSechny zaméstnance Détského
domova Karlovy Vary a Ostrov (dale jen ,détsky domov®), ktefi jsou k zafizeni
v pracovné pravnim, ¢i smluvnim vztahu.

.
Vymezeni nékterych pojmu

1. Osobnim udajem je jakakoliv informace tykajici se urCeného nebo urcitelného
subjektu Udaju. Subjekt udaju se povazuje za uréeny nebo urcitelny, jestlize Ize
subjekt udaji pfimo &i nepfimo identifikovat zejména na zakladé Cisla, kddu nebo
jednoho ¢&i vice prvkdl, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou,
ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu.

2. Zpracovanim osobnich udaji je jakakoliv operace nebo soustava operaci, které
spravce nebo zpracovatel systematicky provadéji s osobnimi udaji, a to
automatizované nebo jinymi prostfedky. Zpracovanim osobnich udaju se rozumi
zejména shromazdovani, ukladani na nosice informaci, zpfistupfiovani, Uprava nebo
pozménovani, vyhledavani, pouzivani, pfedavani, Sifeni, zvefejhovani, uchovavani,
vymeéna, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace.

3. Shromazdovani osobnich Udaju je systematicky postup nebo soubor postupd,
jehoz cilem je ziskani osobnich Udaju za ucelem jejich dal$iho ulozeni na nosi¢




informaci pro jejich okamzité nebo pozdéjSi zpracovani, uchovavanim osobnich
udaju udrzovani udaju v takové podobé, ktera je umoznuje dale zpracovavat.

II.
Povinnosti zaméstnancu

1. VS8ichni zaméstnanci a dalSi osoby, se kterymi détsky domov uzaviel smlouvu o
zpracovani urenych osobnich udaju, jsou povinni dodrZzovat pfi shromazdovani,
evidenci a zpracovani osobnich udaji ustanoveni zakona o ochrané osobnich udaji
v platném znéni. Vyplyva-li povinnost obstaravat a zpracovavat osobni udaje pfimo
nebo nepfimo zobecné zavaznych predpist, ustanoveni pfedchozi véty se
nepouzije.

Témito pfedpisy jsou zejména:

- zakonik prace a nafizeni vlady, kterym se provadi zakonik prace
- zakon o socialnim zabezpeceni

- zakon o ucetnictvi

- Skolsky zakon

- zakon o pedagogickych pracovnicich

- zakon o vykonu ustavni a ochranné vychovy

2. Pokud zmocnéni nevyplyva z pravniho predpisu, musi détsky domov se
zaméstnancem uzaviit smlouvu o zpracovani osobnich udaju. Smlouva musi mit
pisemnou formu. Musi v ni byt zejména vyslovné uvedeno, v jakém rozsahu, za
jakym ucCelem ana jakou dobu se uzavira a musi obsahovat zaruky détského
domova o technickém a organizacnim zabezpeceni ochrany osobnich udaju.

3. Zaméstnanci détského domova, jiné fyzické osoby, které zpracovavaji osobni
udaje na zakladé smlouvy s détskym domovem, a dalSi osoby, které v ramci pIlnéni
zakonem stanovenych opravnéni a povinnosti pfichazeji do styku s osobnimi udaji
v détském domoveé, jsou povinni zachovavat milcCenlivost o osobnich udajich
a o0 bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeéeni osobnich
udaju. Povinnost mi€enlivosti trva i po skonéeni zaméstnani nebo pfislusnych praci.

V.
Nékteré dalsi ustanoveni

1. Na personalni spis zaméstnance, do kterého se uvadeéji pouze nezbytné udaje
potifebné pro uzavieni pracovni smlouvy a k vedeni mzdové evidence, se nevztahuje
souhlas zaméstnance ani mzdova povinnost. Reditel détského domova a mzdovy
ucetni je pfitom povinen zajistit, aby k personalnim spisum nemély pfistup
nepovolané osoby a zamezit jejich zneuZiti.

2. Likvidaci osobnich udaja dle pfislusného ustanoveni zakona o ochrané osobnich
udaju je po pominuti ucelu jejich zpracovani povéren feditel détského domova.

3. Kazdy zaméstnanec, ktery zjisti nebo se domniva, ze détsky domov provadi
zpracovani jeho osobnich dajl, které je v rozporu s ochranou soukromého
a osobniho Zivota nebo vrozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni udaje
nepresné s ohledem na ucel jejich zpracovani, muze pozadovat, aby détsky domov



odstranil takto vznikly stav. Je-li zadost zaméstnance podle odstavce 3 shledana
opravnénou, détsky domov odstrani neprodlené zavadny stav. Nevyhovi-li détsky
domov Zadosti zaméstnance podle odstavce 3, ma zaméstnanec pravo obratit se na
Ufad pro ochranu osobnich udaij.

4. Pokud vznikla v dUsledku zpracovani osobnich udaji zaméstnanci Ujma,
postupuje se pfi uplathovani jejihno naroku podle obCanského zakona v platném
Znéni.

V.
Zavérecéna ustanoveni

1. Tento pfedpis rusi smérnici €.j. 110/2005 Détského domova Ostrov
2. Tento pfedpis nabyva ucinnosti 1. Cervna 2010 a je zavazny pro vSechny

zameéstnance détského domova.

V Ostrové dne 17. kvétna 2010

} Mgr.Petr Zmuda
Reditel Détského domova Karlovy Vary a Ostrov



